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Guatemala 13 diciembre del 2019
Informe No. 003-2019

RIEGA SALAZAR

la me dirijo a usted con el propésito c/ife presentar mi
\DES MENSUALES conforme lo estipula el Contrato
bs Técnicos — Numero 7542-2019, aprobado mediante el
ro_901-2019 cerrespondiente del 01 al 15 de diciembre
2 el cobro de mis honorarios estoy presentando DTE
—F8859B8A

ontroles internos necesarios para una adecuada
linistracion en el Conservatorio Nacional de Musica
2"

ion del plan Operativo Anual en coordinacién con la
servatorio Nacional de Musica “German Alcantara”.
ara eventos, talleres de capacitacion y de difusion
Ntos, capacitaciones, mesas tematicas, conciertos,
euniones y similares que se organicen en las
Conservatorio Nacional de Musica “German

2ion del Conservatorio Nacional de MUsica “German
identificacion de necesidades para el ciclo escolar

ficacion y orden de los archivos del Conservatorio
ica “German Alcéntara” para la evacuacién de
vos y documentos que han caducado.

erificando el buen uso de los bienes con uso
pervatorio Nacional de Musica “German Alcantara”,
en mantenimiento y conservacion.

n la gestion administrativas necesarias para Ia
alizacién y baja de bienes del inventario del
ional de Musica “German Alcantara”.

afines al contrato.

z
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Resultados obtenidos:

a) Se apoyqd en la |elaboracién del programa de capacitacion para Ia
Administracion Por Valores de los colaboradores administrativos y
operativo |de la ipstitucidn educativa del Conservatorio Nacional de
Musica “German Alcantara”.

b) Se apoyd|en la verificacion de la cotizacién cambio total del techo del
auditorium del Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”.

c) Se apoyo|en la lagistica de la asignacién de los salones para impartir
los cursos de vacaciones y exdmenes de admision para el ciclo
escolar 2020 del Conservatorio Nacional de Musica “German
Alcantara’ en el control y orden del evento.

d) Se apoy¢ en la verificacién de las instalaciones de la institucion para
llevarse al cabo Ia fumigacién del Conservatorio Nacional de MUsica
“German Alcantana”.

e) Se apoy6 en el ofdenamiento de los expedientes de los alumnos del
curso de vacaciopes 2019 e inscritos para el ciclo escolar 2020 del
Conservatorio Nagional de Musica “German Alcantara”.

f) Se apoyd en la colocacién de la bibliografia de los maestros que han
fallecido y|que como homenaje péstumo llevan su nombre los salones
de clases del Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara’.

g) Se apoyd en el inventario fisico del mobiliario y equipo e instrumentos
del Conservatorio Nacional De Mdusica “German Alcantara” para el
cierre fiscal 2019.

h) Se apoyd con jas inscripciones del ciclo escolar 2020 en el
Conservatprio Nacional de Musica “German Alcéntara”.
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Guatemala 13 de diciembre del 2019

informe No. 004-2019
Licenciado:

GEOVANY DANIEL NORIEGAISALAZAR
Viceministro De Cultura
Su Despacho

Estimado viceministro:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el propdsito de presentar mi
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipula el Contrato
Administrativo por Servicios Téenicos — Nimero 7542- 2019, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Namero 9011-2019 correspondiente del 16 de octubre al 15 de
diciembre del presente |afio siendo las siguientes:

Informe final de actividades realizadas:

a) Apoyar en los controles [nternos necesarios para una adecuada gestion de
la administracidn en el Conservatorio Nacional de Musica ‘German
Alcantara”.

b) Apoyar en la revisién del plan Operativo Anual en coordinacién con la
Direccion del Conservatdrio Nacional de Masica “German Alcéntara”.

c) Apoyo logistico para eventos, talleres de capacitacion y de difusién publica,
lanzamientos, capacitacignes, mesas tematicas, conciertos, presentaciones,
reuniones y similares que|se organicen en las instalaciones del Conservatorio
Nacional de Musjca “‘German Alcantara”.

d) Apoyar a la Direccién el Conservatorio Nacional de Musica “German
Alcantara” en la identificacion de necesidades para el ciclo escolar 2020.

e) Apoyar en la clasfficaciony orden de los archivos del Conservatorio Nacional
de Musica "German Alcantara” para la evacuacion de expedientes inactivos
y documentos que han caducado.

f) Brindar apoyo verificanda el buen uso de los bienes con uso educativo del

-Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”, velando por su buen
mantenimiento y conservacion.

g) Brindar apoyo en la gestién administrativas necesarias para la verificacion,

actualizacion y baja de bienes del inventario del Conservatorio Nacional de

Mdasica “German Alcantarp”.

Otras actividades afines gl contrato.
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Guatemala 13 de diciembre del 2019

informe No. 004-2018
Licenciado:

GEOVANY DANIEL NORIEGAISALAZAR
Viceministro De Cultura
Su Despacho

Estimado viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
INFORME FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipula el Contrato
Administrativo por Seryicios Técnicos - Ntimero 7542-2019, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Nimero 901-2019, correspondiente del 16 de octubre al 15 de
diciembre del presente|afio siendo las siguientes:

informe final de resultados obtenidos:

a) Se apoyo en la elaboracipn de planes de contingencia para el resguardar de
la integridad fisica de los colaboradores y estudiantes del Conservatorio
Nacional de Musica “German Alcantara”.

b) Se apoy6 en la revision [del plan operativo para lievarse a cabo durante el
periodo 2020.

c) Se apoyé en la|logistica del concierto de clausura de los nifios y de los
estudiantes profesionales del Conservatorio Nacional de Musica “German
Alcantara” en el control ylorden del evento.

d) Se apoyé en la verifiacién del estado del techo de auditérium del
Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”.

€) Se apoyd en el|ordenamiento de los expedientes de los estudiantes de!
Conservatorio Nacional |de Mdsica “German Alcantara” en los nuevos
archivos.

f) Se apoyd en el inventario del mobiliario Yy equipo de los salones de clase del
Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”.

g) Se apoy6 en el inventarip fisico del mobiliario Y equipo e instrumentos del
Conservatorio Nacional De Musica “German Alcantara” para el cierre fiscal
2019,

h) Se apoy6 con las inscripgiones del ciclo escolar 2020 en el Conservatorio

Nacional de Musica “German Alcantara”.
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